iHALE iSLERi SUBE MUDURLUGU GOREV TANIMI

ADI SOYADI UNVANI GOREV ve SORUMLULUKLARI

1.Yatirim programi is ve islemlerini ylrtitmek,
2.Baskanlik yatirim bitgesine gore birimlerin ihtiyag taleplerini almak, bu talepler dogrultusunda gerekli is ve islemleri ylrtitmek,
3. 4734 sayili kanuna gore yapilacak olan mal alimi ihalelerini takip etmek ve sonuglandirmak,
4. 4734 sayili kanuna gore yapilacak olan hizmet alimi ihalelerini takip etmek, sonuglandirmak, Kontrol Teskilati is ve islemlerini
ylritmek,
5. Kémiir, Odun, Pelet Alimi ihalesini yiiriitmek, anilan isi sézlesme ve sartname hiikiimlerine dogrultusunda takip ederek ihtiyaca gére
yeni alim programi belirlemek,
6.Glivenlik Personeli Kiyafet Alimi ihalesini yiiriitmek ve anilan isi sézlesme ve sartname hiikiimlerine dogrultusunda takip ederek
ihtiyaca gore yeni alim programi belirlemek,
7. Universitemiz elektrik enerjisi, dogalgaz ihalesi, ikili anlasma is ve islemlerini yiiriitmek ve anilan isi sézlesme ve sartname
hikiimlerine dogrultusunda takip ederek ihtiyaca gore yeni alim programi belirlemek,
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MUDURU

sartname hikimlerine dogrultusunda takip ederek ihtiyaca gore yeni alim programi belirlemek,

9.Personel Servisi ve Arag Kiralama Hizmeti Alimi ihalesini yiiriitmek ve anilan isin sézlesme ve sartname hiikiimlerine dogrultusunda
takip ederek ihtiyaca gore yeni alim programi belirlemek,

10.Birimlerin ihtiya¢ duydugu Makina ve Techizat taleplerini toplamak, ihale is ve islemlerini ylritmek ve anilan isi sézlesme ve
sartname hikimlerine dogrultusunda takip ederek ihtiyaca gore yeni alim programi belirlemek,

11. Belirli donemler halinde ve Rektorlik Makaminca istenmesi halinde brifing raporu diizenlemek,

12. Daire Baskanligi uhdesinde Kalite Yonetim Sistemi is ve islemlerini ylritmek,

13. 5018 Sayil Kanun Kapsaminda Baskanlik gerceklestirme gorevini ylritmek,

14.Diger isler (Egitim, Kalite, ic Denetim, KVKK ve Genel Sekreterlik ve Rektorlik Makami tarafindan verilen Mahalli Gérevler)

15. Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yiritmek,

1. Elektrik Enerjisi Alimi ihalesi veya ikili anlasma is ve islemlerini yiiriitmek,

2. Akaryakit Alimi is ve islemlerini ylritmek,

3. Kémdr, Odun ve Pelet Alimi is ve islemlerini ylritmek,




HAKAN EMECAN

SEF

4. Guvenlik Personeli Kiyafeti Alimi is ve islemlerini yUriitmek,

5.Makine,Teghizat, Tibbi Cihaz ve Laboratuvar Cihazlari Alimi is ve islemlerini ylritmek,

6. ihale Hakedis raporlarinin diizenlenmesi ve 6deme is ve islemlerini yiiritmek,

7. Yatirnm programi is ve islemlerini ylritmek,

8. Daire Baskanligi uhdesinde Kalite Yonetim Sistemi is ve islemlerini ylurtitmek,

9. Baskan ve Sube Muduri tarafindan verilen diger gorevleri ylritmek,

METIN ONER

SEF

1. Personel Servisi Hizmet Alimi ihalesi ile anilan isin Kontrol Teskilati is ve islemlerini ylirlitmek,

2. Arag Kiralama Hizmet Alimi ihalesi ile anilan isin Kontrol Tegkilati is ve islemlerini ylriitmek,

3.Makine,Teghizat, Tibbi Cihaz ve Laboratuvar Cihazlari Alimi ig ve islemlerini ylritmek,

4. ihale Hakedis raporlarinin diizenlenmesi ve 6deme is ve islemlerini yiiriitmek,

5.Yatirim programi is ve islemlerini ylritmek,

6. Daire Bagkanlhgi uhdesinde Kalite Yonetim Sistemi is ve islemlerini ylritmek,

7. Baskan ve Sube Mudiiri tarafindan verilen diger gorevleri ylriutmek,




